Приложение 1 к исх. № 3560 от 09.12.2009 года

Перечень муниципальных услуг, оказываемых на постоянной основе (систематический и заявительный характер)  физическим и юридическим лицам, органам государственной власти и местного самоуправления  в администрации  городского округа город Мантурово

	№

п/п
	Наименование  муниципальной услуги


	Нормативный правовой акт, на основании которого предоставляется муниципальная услуга

(федеральное, областное, местное законодательство) 
	Наличие административного регламента (Если есть номер  об утверждении, если нет сведения о дате разработки)
	Сведения о платности (платно/

бесплатно)
	Характеристика заявителя (физическое или юридическое лицо)
	Вид документа, выдаваемого заявителю (справка, лицензия, удостоверение, назначение пособия и т.д.)

	1.
	Осуществление проверок в рамках муниципального контроля на территории муниципального образования  
	Федеральный  закон от 26 декабря 2008 года N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"
	Постановление администрации городского округа город Мантурово от 30 ноября  2009 года,  № 729  «Об утверждении Административного регламента  проведения проверок при осуществлении муниципального контроля на территории муниципального образования городской округ город Мантурово»
	Бесплатно
	Юр. лица,

индивидуальные 

предприниматели,

физ. лица
	Акты проверок

	2.
	Рассмотрение обращений граждан и организаций 
	Федеральный  закон от  2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", ст. 21 Устава городского округа город Мантурово
	Разрабатывается.

Будет принят в январе 2010 г.
	-//-
	-//-
	Ответ на обращение

	3.
	Предоставление права  аренды на земельные участки, собственность на которые не разграничены, на территории муниципального образования, для целей, не связанных со строительством
	
	 нет
	Бесплатно
	Физ.лица

Юр. лица
	Ответ на обращение

	4.
	Предоставление информации из реестра муниципального имущества 
	Решение Думы городского округа от 27.08.2009 года № 505 «Об утверждении Положения о ведении реестра муниципального имущества городского округа город Мантурово, учете и содержании муниципального имущества казны  городского округа город Мантурово»
	-//-
	платно

(100 руб.),

бюджет. орг-циям

бесплатно
	Физические и юридические лица, органы государственной власти
	Выписка из реестра

	5.
	Передача муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование
	Земельный Кодекс РФ, решение Думы городского округа от 28.02.2005 года № 5 «Об утверждении  ставок за предоставление услуг при оформлении документов по приватизации жилищного фонда, договоров аренды, купли-продажи и других видов документов»
	-//-
	 Платно

(оформление договоров аренды впервые:

для физ. лиц -

 150 руб.,

для юр. лиц -

500 руб.)

бесплатно
	Физические и юридические лица, органы государственной власти, местного самоуправления


	Договор аренды или безвозмездного пользования

	6.
	Оформление документов, связанных с перепланировкой (переустройством) жилого помещения
	Жилищный кодекс РФ, постановление главы городского округа город Мантурово от 06.12.2006 года № 920 «Об утверждении положения о платных услугах отдела архитектуры и градо-

строистельства»
	-//-
	Платно

(для юр. лиц -

354 руб.,

для физ.лиц-

236 руб.) 
	Физические и юридические лица
	Постановление администрации

городского округа город Мантурово  

	7.
	Оформление разрешений на строительство хозяйственных построек 
	Земельный Кодекс РФ, постановление главы городского округа город Мантурово от 06.12.2006 года № 920 «Об утверждении положения о платных услугах отдела архитектуры и градо-

строистельства»
	-//-
	платно

(354 руб.)
	Физические лица

 
	Постановление администрации

городского округа город Мантурово  

	8.
	Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в городском округе и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями


	Жилищный кодекс РФ, Закон Костромской области от 19 декабря 2005 г. N 345-ЗКО
"О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставления им жилых
помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального
найма в Костромской области", Закон Костромской области от 22 ноября 2005 г. N 320-ЗКО
"О порядке ведения органами местного самоуправления на территории
Костромской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма"


	-//-
	Бесплатно
	Физ.лица
	Договор социального найма

	9.
	Выдача архивных справок на основании документов, находящихся на архивном   хранении
	Федеральный закон  от 22.10.2004 года № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов архивного фонда РФ и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях РАМН, утв. Приказом Мин-ва культуры  и массовых коммуникаций РФ от 18.01.2007 года № 19
	-//-
	Бесплатно
	Физ.лица,

юрид. лица
	 Архивная

справка

	10.
	Проведение аттестации педагогических работников муниципальных образовательных учреждений на вторую и первую квалификационные категории


	Закон Костромской области от 9 ноября 2007 г. N 213-4-ЗКО
"О наделении органов местного самоуправления государственными
полномочиями Костромской области по проведению аттестации
педагогических работников муниципальных образовательных учреждений"


	-//-
	Бесплатно
	Физ.лица

 
	 Протокол аттестации,

приказ о присвоении категории

	11.
	Выдача гражданам справок о семейном положении, месте жительства, составе семьи
	нет
	-//-
	Бесплатно
	Физ.лица

 
	 Справка

	12.
	Выдача заверенных копий постановлений, распоряжений администрации городского округа город Мантурово и выписок из них (по документам, не переданным на архивное хранение)
	нет
	-//-
	Бесплатно
	Физ.лица,

юрид. лица

 
	 Заверенная копия

	13.
	Оказание материальной помощи малоимущим гражданам 
	нет
	-//-
	Бесплатно
	Физ.лица

 
	  

	14.
	Оформление разрешений на установку рекламно-информационных конструкций
	Федеральный закон от 13.03.2006 года № 38-ФЗ «О рекламе», решение Думы городского округа город Мантурово от 27.03.2008 года № 361 «О порядке выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории городского округа город Мантурово»
	-//-
	платно

(354 руб.)
	Юр. лица,

индивидуальные 

предприниматели
	Разрешение

	15.
	Заключение и расторжение договоров приватизации муниципального жилищного фонда,

выдача их дубликатов


	Жилищный Кодекс РФ, Закон РФ 4 июля 1991 года N 1541-1

«О приватизации жилищного фонда в РФ»

решение Думы городского округа от 28.02.2005 года № 5 «Об утверждении  ставок за предоставление услуг при оформлении документов по приватизации жилищного фонда, договоров аренды, купли-продажи и других видов документов»
	
	за оформление дубликатов-

150 руб.;

заключение и расторжение договоров приватизации300 руб.
	Физ.лица
	Договоры,

дубликаты


