
ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации муниципального образования 

 городского округа город Мантурово

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение устанавливает правовые основы организации и деятельности администрации муниципального образования  городского округа город Мантурово, определяет ее компетенцию и состав.
1.2. Администрация муниципального образования городского округа город Мантурово (далее - администрация) является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования,   наделенным Уставом городского округа город Мантурово собственными полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Костромской области.
1.3.Полное наименование: Администрация муниципального образования городского округа город Мантурово.

Сокращенное наименование: Администрация городского округа город Мантурово.

Фирменное наименование: Администрация муниципального образования городского округа город Мантурово.

1.4.Почтовый адрес: 157300,  Костромская область, город Мантурово, ул. Гвардейская, дом 6.
     Юридический адрес:   Костромская область, город Мантурово, ул. Гвардейская, дом 6.

1.5. Администрация обладает правами  юридического лица,  имеет обособленное имущество, расчетный счет, гербовые печати  с изображением государственного Герба РФ и  с изображением  герба муниципального образования городской округ город Мантурово и  своим полным наименованием, может выступать истцом и ответчиком в суде, исполнять обязанности, заключать договоры с юридическими и физическими лицами.
1.6. Имущество, передаваемое администрации закрепляется на праве оперативного управления.

1.6. В своей  деятельности администрация руководствуется Конституцией РФ, Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Федеральным законом «О  муниципальной службе в РФ», иными федеральными нормативными актами, законами Костромской области, Уставом городского округа город Мантурово, настоящим Положением, иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления.
2. СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ

2.1. В структуру администрации входят отраслевые (функциональные) органы – комитеты и отделы.

Структура администрации утверждается Думой городского округа город  Мантурово.

Комитеты и отделы администрации действуют на основании положений о них, которые утверждаются главой городского округа  город Мантурово.

Решения об учреждении отделов и комитетов администрации с правами юридического лица принимаются Думой городского округа город  Мантурово в порядке, установленном Уставом городского округа город Мантурово.

3. ПОЛНОМОЧИЯ АДМИНИСТРАЦИИ

3.1. Администрация руководит  работой отделов и комитетов администрации и контролирует их деятельность. 

Отделы и комитеты подчинены администрации и ответственны перед ней за выполнение возложенных на них задач. 

Администрация вправе отменять акты структурных подразделений администрации или приостанавливать их действие.

3.2. Администрация:
         - разрабатывает  проекты планов и программ социально-экономического развития городского округа город Мантурово, организует  их исполнение;
- составляет  проект бюджета городского округа,  исполняет  бюджет, в том числе осуществляет  сбор доходов, ведомственный контроль за исполнением бюджета, составляет  отчет о его исполнении;

- устанавливает  порядок составления и ведения реестра расходных обязательств городского округа город  Мантурово;

- осуществляет  муниципальные заимствования, выпускает муниципальные ценные бумаги  в порядке,  установленном Думой городского округа город Мантурово;
- управляет  и распоряжается  земельными участками,  управляет  имуществом, находящимся в муниципальной собственности городского округа город Мантурово;

- исполняет полномочия учредителя муниципальных унитарных предприятий, хозяйственных обществ и некоммерческих организаций муниципального  сотрудничества;

- обеспечивает  проведение независимой экспертизы фактических затрат на содержание, ремонт  муниципального жилья и оказание коммунальных услуг в соответствии с порядком, утвержденным  Думой городского округа город Мантурово;
- размещает  за счет средств городского бюджета муниципальный заказ на поставку товаров, производство работ, оказание услуг в целях обеспечения муниципальных нужд;

- разрабатывает проекты муниципальных правовых актов по вопросам местного значения и направляет  их главе городского округа город Мантурово для принятия либо внесения на рассмотрение Думы городского округа город Мантурово;
- обеспечивает исполнение правовых актов Думы городского округа город Мантурово, главы городского округа город Мантурово, принятых в рамках их полномочий, по вопросам местного значения и исполнению отдельных государственных полномочий, в том числе обеспечивает  непосредственную реализацию полномочий по решению вопросов местного значения;

- обеспечивает  взаимодействие органов местного самоуправления с коммерческими и некоммерческими организациями, общественными объединениями, религиозными организациями;

- организует и материально - технически  обеспечивает  проведение социально значимых работ, предусмотренных Уставом городского округа город Мантурово;
-  исполняет  отдельные государственные полномочия Российской Федерации и Костромской области, переданные органам местного самоуправления федеральными законами и законами Костромской области.
3.3. Администрация на основании и во исполнение Конституции Российской Федерации, федеральных нормативных правовых актов, законов Костромской области, постановлений и распоряжений Губернатора Костромской области издает правовые акты и обеспечивает их исполнение.

Акты, имеющие нормативный характер, издаются в форме постановлений администрации и подлежат опубликованию в соответствии с законодательством Костромской области.

Акты по оперативным и другим текущим вопросам, не имеющие нормативного характера, издаются в форме распоряжений администрации.

Порядок подготовки и  принятия актов администрации устанавливается Регламентом администрации.

Акты администрации могут быть обжалованы в суд.

Постановления и распоряжения администрации подписываются главой городского округа город Мантурово.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

Текущее руководство деятельностью администрации осуществляет глава городского округа  город  Мантурово.

Глава городского округа город Мантурово:
- назначает на должность и освобождает от должности заместителей главы  администрации, руководителей и специалистов структурных подразделений администрации, применяет к ним меры поощрения и дисциплинарного взыскания;

- утверждает штатное расписание администрации;

- принимает решения о создании, реорганизации, упразднении органов и структурных подразделений администрации;

- утверждает регламент и правила внутреннего трудового распорядка администрации;

- осуществляет функции  главного распорядителя средств бюджета городского округа город Мантурово;

- представляет администрацию в отношениях с государственными органами, органами местного самоуправления, иными юридическими лицами, заключает договоры и соглашения с ними;

- подписывает акты администрации;

- осуществляет иные полномочия по формированию и организации деятельности администрации.

В отсутствии главы администрации его полномочия по управлению администрацией осуществляет первый заместитель главы администрации городского округа город Мантурово в соответствии с постановлением о   распределении  обязанностей по руководству администрацией.
5. ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ АДМИНИСТРАЦИИ С ДУМОЙ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД МАНТУРОВО

5.1. По поручению главы городского округа город Мантурово первый заместитель и заместители главы администрации могут участвовать в заседаниях Думы городского округа город Мантурово с правом совещательного голоса.
По поручению главы городского округа город Мантурово руководители и специалисты структурных подразделений администрации могут участвовать в заседаниях Думы городского округа город Мантурово при рассмотрении вопросов, относящихся к их ведению с правом совещательного голоса.

По поручению главы городского округа город Мантурово заместители главы администрации могут участвовать с правом совещательного голоса в заседаниях постоянных комиссий Думы городского округа город Мантурово и  депутатских слушаниях.

На основании обращения главы городского округа город Мантурово представители администрации включаются в состав рабочих групп, комиссий, формируемых Думой городского округа город Мантурово.

5.2. На заседаниях рабочих комиссий и  групп, образуемых администрацией, вправе присутствовать депутаты Думы городского округа город Мантурово по поручению председателя Думы городского округа город Мантурово.

5.3. Глава городского округа город Мантурово представляет Думе городского округа город Мантурово отчет об исполнении  бюджета городского округа и информацию об исполнении консолидированного бюджета за истекший финансовый год.
Заместители главы администрации, руководители структурных подразделений администрации по обращению Думы  городского округа город Мантурово готовят по поручению главы городского округа город Мантурово информацию по вопросам, относящимся к их ведению, дают ответы на запросы и обращения депутатов в порядке, установленном Регламентом администрации  и Регламентом Думы городского округа город Мантурово.

6.ФИНАСОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
АДМИНИСТРАЦИИ
6.1. Расходы на обеспечение деятельности администрации определяются Думой в бюджете городского округа город Мантурово отдельной строкой.
.

Приложение


к решению Думы городского округа город Мантурово от                                                     31 июля 2007 года,  № 264








